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LETTERA DI INVITO PER INDIVIDUAZIONE DI UN OPERATORE
ECONOMICO AI SENSI DELL'ART. 36, comma 2 — lett. a) DEL D.Igs
50/2016 , PER I LAVORI DI RIFACIMENTO E SISTEMAZIONE DELLA
COPERTURA IN POLICARBONATO DEL TRONCO LOCULI H7.

C.1.G ZB0296ESCF

Tale indagine & volta ad individuare un operatore economico, tra quelli invitati, che formulera
l'offerta pitl vantaggiosa per 1'Ente, secondo il criterio del minor prezzo, il quale sara incaricato ai
sensi dell’art. 36, comma 2 — lett. a), del D.Lgs 18.04.2016 n. 50 “Codice dei contratti pubblici”, a
svolgere il servizio in oggetto.

Il presente invito & finalizzato esclusivamente a ricevere offerte, non costituisce proposta
contrattuale, non determina 1’instaurazione di posizioni giuridiche ed obblighi negoziali € non
vincola in alcun modo 1’ Amministrazione che sara libera di sospendere, modificare, annullare in
tutto o in parte, il procedimento avviato, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna
pretesa.

i STAZIONE APPALTANTE: COMUNE DI VELLETRI Piazza Cesare Ottaviano
Augusto,1 — 00049 Velletri (RM);

e AMMINISTRAZIONE CONTRAENTE: COMUNE DI VELLETRI Piazza Cesare
Ottaviano Augusto,1 — 00049 Velletri (RM);

3. RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO: Arch. D. Maurizio Sollami —
Settore Civico Cimitero tel. 06.96158479-478;

4. IMPORTO A BASE DI GARA: € 10.314,99 di cui oneri per la sicurezza non soggetti a
ribasso pari ad € 420,95 oltre Iva al 10% pari ad € 1.031,50 per un totale di € 11.346,49.

5. OGGETTO, LUOGO, IMPORTO E TERMINI DI ESECUZIONE DELL’APPALTO:
Oggetto dell’appalto e descrizione delle prestazioni da svolgere: Lavori di rifacimento e
sistemazione della copertura in policarbonato del tronco loculi h7 come da progetto allegato.

- Luogo di esecuzione dei lavori: Civico Cimitero di Velletri.

-Durata dell’appalto: I lavori dovranno concludersi entro 30 gg dall'aggiudicazione.

-Modalita di determinazione del corrispettivo: a corpo, ai sensi di quanto previsto dall’art. 3,
comma 1 - lett. ddddd), del D.Lgs. n. 50/2016.

-Scadenza: Formulazione dell'offerta entro il 15/01/2020.

6. REQUISITI MINIMI DI PARTECIPAZIONE:
11 requisito per poter partecipare & la regolarita contributiva (DURC) e l'iscrizione alla camera di
commercio.



6.1 REQUISITI DI ORDINE GENERALE: non & ammessa la partecipazione alla gara di
operatori economici per i quali sussistano le cause di esclusione di cui all’art. 80 del Codice. Non
¢, altresi, ammessa la partecipazione alla gara di operatori economici che abbiano affidato incarichi
in violazione dell’art. 53, comma 16-ter, del D.Lgs. n. 165/2001.

7. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE: La procedura si svolge
esclusivamente attraverso 1'utilizzo della Piattaforma telematica di e-procurement. Attraverso la
stessa  sono gestite le fasi di pubblicazione, presentazione, analisi, valutazione e ammissione
dell'offerta, oltre che le comunicazioni e gli scambi di informazioni, con le modalita tecniche
richiamate nei punti sottostanti:

a) La piattaforma telematica & di proprieta della DigitalPA il cui accesso € consentito
dall'apposito link: https://velletri.acquistitelematici.it;

b) le modalita tecniche, per l'utilizzo della piattaforma da parte degli operatori economici, sono
contenute nei due manuali:

Guida all'iscrizione.

Guida operativa alla firma digitale ed utilizzo della Pec.

Tali guide sono presenti nella sezione “REGISTRAZIONE *, ove sono descritte le informazioni
riguardanti il funzionamento della stessa piattaforma telematica, la dotazione informatica
necessaria per la sua utilizzazione ai fini della partecipazione al procedimento, le modalita di
registrazione, la forma delle comunicazioni e ogni altra informazione sulle condizioni di utilizzo;

¢) Servizio di assistenza su problemi tecnici e/o malfunzionamento sul software o per problemi
di carattere tecnico-procedurale: & possibile aprire una richiesta cliccando sul link: “Apri un
nuovo ticket”,dettagliando la richiesta e allegando l'eventuale documentazione o screen shot del
problema rilevato. Il servizio di assistenza rispondera entro le 24/48h indipendentemente dalla
complessitad del problema segnalato. Per dubbi interpretativi sull'iscrizione agli albi telematici o
alla partecipazione alle procedure di gara, prima di richiedere assistenza si invita a prendere
attenta visione delle guide e dei manuali d'uso.

Il servizio & attivo dal Lunedi al Venerdi dalle 9:15 alle 17:30.

FORMAZIONE E INVIO DELL'OFFERTA - ISTRUZIONI PER GLI OPERATORI
ECONOMICI

L'offerta deve essere presentata con le seguenti modalita:

a) gli operatori economici che intendono partecipare devono accedere alla Piattaforma Telematica
si cui al punto a) dell'art. 6.1 utilizzando le proprie credenziali (Userid e password univoca)
ottenute mediante registrazione  all'indirizzo internet https://velletri.acquistitelematici.it;
successivamente gli stessi operatori economici devono formare una busta telematica (virtuale)
all'interno della quale devono inserire tutta la documentazione richiesta, secondo la seguente
sequenza:

scaricare (download) la documentazione dalla Piattaforma telematica come resa disponibile dalla
stessa;

compilare la documentazione secondo le specifiche condizioni individuali, eventualmete
integrandola con ulteriore documentazione che l'operatore ritenesse indispensabile;

sottoscrivere digitalmente la stessa,

inserire l'intera documentazione in un unico file compresso “ZIP” o “RAR”

b) in caso di partecipazione in forma aggregata ciascun operatore economico deve presentare e
sottoscrivere la documentazione di propria pertinenza in un proprio file compresso “ZIP” o
“RAR” l'eventuale documentazione unica ( ovvero di pertinenza dell'offerente in forma aggregata
e non dei singoli operatori economici che la compongono) deve essere unita al file compresso
dell'operatore economico mandatario 0 capogruppo;

c) la busta telematica (virtuale) definita “ BUSTA AMMINISTRATIVA™ ¢ costituita dall'insieme
dei file precedentemente indicati. Stesso procedimento per la busta telematica (virtuale) “BUSTA
OFFERTA ECONOMICA”.

La compilazione e il caricamento della documentazione possono avvenire anche distintamente



in tempi diversi, fermo restando il termine inderogabile per la presentazione delle offerte.

L'operatore economico deve sempre accertarsi dall'avvenuto invio utile degli atti alla Piattaforma
telematica, con le modalitd previste dalla stessa, in quanto il semplice caricamento (upload) degli
atti sulla Piattaforma potrebbe non essere andato a buon fine. Tutte le dichiarazioni e i documenti

caricati sulla Piattaforma telematica, nonché le offerte, devono essere sottoscritfi con firma
digitale.

8. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO: I’appalto sard aggiudicato
secondo il criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 4, lett. b), del D.Lgs. n.50/2016.

9. TUTELA PRIVACY: ai sensi del regolamento ue/2016/679 (gdpr) si informa che il
trattamento dei dati personali conferiti nell’ambito della procedura di acquisizione di lavori, beni o
servizi, o comunque raccolti dal comune di velletri a tale scopo, & finalizzato unicamente
all’espletamento della predetta procedura, nonché delle attivita ad essa correlate e conseguenti. in
relazione alle descritte finalitd, il trattamento dei dati personali avviene mediante strumenti
manuali, informatici e telematici, con logiche strettamente correlate alle finalita predette e,
comunque, in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi.
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