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Oggetta: Procedura di affidamento diretto del servizio di inserimento di n, 1 minore presso la Casa Famiglia
“Linus"”, sita in Via Ararsa n., 49 — Monte San Giovanni Campane — 03025 (FR), per il periodo 01.01.2023
31.12.2025, ai sensi dell'art. 36, comma 2, lettera a) de] D.Lgs 50/2016 "Codice dei Contratti pubblici".
CIG: 9855682E10 - PROCEDURA IN MODALITA' TELEMATICA.

La procedura di affidamento in dggetto si svolgera esclusivamente attraverso ['utilizzo della
Piattaforma telematica di e-procurement ai sensi degli artt. 52 & 38 del D.Lgs n. 50/2016 “Codice dei
contratti pubblici”, attraverso le modalita tecniche richiamate nei punti sottostanti:

a) la piattaforma telematica & di proprietd della Digital PA il cui accesso & consentito dall'apposito
link: https://velletriacquistitelematici.it;

b) le modalita tecniche, per l'wtilizzo della piattaforma da parte degli Operatori economici, sono
contenute in due manuali:

1, Guida all'iscrizione;
2. Guida operativa alla firma digitale ed utilizzo della Pec;

Tali guide sono presenti nella sezione "REGISTRAZIONE", ove sono descritte le informazioni
riguardanti I funzionamento della stessa piattaforma telematica, la dotazione informatica necessaria per la
sua utilizzazione ai fini della partecipazione al procedimento, le modalita di registrazione, la forma delle
comunicazioni e ogni altra informazione sulle condizioni di utilizzo;

¢) L'operatore economico dovra accedere alla Piattaforma Telematica di cui al punto a) utilizzando le
proprie credenziali (User Id e Password univoca) ottenute mediante registrazione all'indirizzo internet
https://velletri.acquistitelematici.it e al fine del perfezionamento della procedura di affidamento, dovra
presentare attraverso la piattaforma telematica, la seguente documentazione:

1) Autodichiarazione resa ai sensi dell'art. 85 del D Lgs. n. 50/2016, secondo il modella del
documento di gara unico europeo, DGUE, di eui andranno compilate le seguenti parti;
- Parte |

— Parte I
—  Parte [V: Sezione A;
Sezione B punto 2 a) per gli ultimi 3 esercizi finanziari;
Sezione C punto | b) negli ultimi 3 anni con riferimento all'attivitd ogpgetio
dell'affidamento e punto 6 b);
~  Parie VI
Il modello DGUE in formato word editabile & scaricabile dalla Piattaforma Telematica nella sezione
“Documenti e specifiche” & una volta redatto e sottoscritto, dovri essere trasformato in formato PDEF,
firmato digitalinente e caricato obbligatoriamente nella sezione medesima;

:

2) Dichiarazione con cui il Legale Rappresentante attesti di conoscere il Capitolato d'Onert, di
accettamne tutte le condizioni ed oneri previsti e di impegnarsi ad attivare il servizio nelle more della
stipulazione del contratto, alle medesime condizioni previste nel capitolato d'oneri accettato.  Tale
dichiarazione é resa secondo il modello scaricabile nella sezione “Documenti richiesti”, Una volta redatta e
sottoscritta, la dichiarazione dovra essere trasformata in formato PDF, accompagnata da copia del documento
valido del Legale Rappresentante, firmata digitalmente e caricata gbbligatoriamente nella sezione medesima;
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3) Offerta economica con cui il Legale Rappresentante dichiari i costi, espressi in cifre e in lettere,
velativi al servizio. La dichiarazione relativa allofferta & resa secondo il modello scaricabile nella sezione
“Documenti richiesti” e redatta su carta bollata del valore corrente, in caso di esenzione dal bollo, deve
essere indicata la norma di riferimento per la quale risulti la dispensa dal pagamento dello stesso. Una volta
sottoseritta, la dichiarazione dovra essere trasformata in formato PDF, accompagnata da copia del documento
valido del Legale Rappresentante, firmata digitalmentc ¢ caricata obbl igatoriamente nella sezione medesima.

In caso di partecipazione in forma aggregata (AT, Consorzi, etc.), la documentazione di cui al punta
1 (DGUE) e al punio 2 (Dichiarazione di Accettazione Capitolato d'oneri ed impegno all'attivazione del
Servizio) dovrd essere presentata, nelle modalith sopra richiamate, da ciascun operatore economico
coinvolto.

La compilazione e il ¢caricamento della documentazione possono avvenire anche distintamente in
tempi diversi, fermo restando il termine inderogabile per la presentazione della stessa.

L'operatore economico deve sempre accertarsi dall'avvenuto invio utile della documentazione alla
Piattaforma telematica, con Je modalitd previste dalla stessa, in quanto il semplice caricamento (upload) della

documentazione sulla Piattaforma non costituisce invio,
Le carenze di qualsiasi elemento formale della documentazione richiesta possono essere sanate

attraverso la procedura di soccorso istruttorio come previsto dall'art.83 comma 9 del D.Lgs. n. 50/2016 cosi
come modificato dalle disposizioni integrative e correttive approvate con D.Lgs. n. 36/2017.

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-professionale ed econamico ¢ fi-
nanziario, ai sensi dell’art. 81 del Codice sard effettuata altraverso I"utilizzo della banca dati AVCPass isti-
tuita presso "AN.AC.

Ciascun concorrente, pertanto, deve obbligatoriamente registrarsi al Sistema AVCpass, secondo le
indicazioni operative per la registrazione nonché i termini e le regole tecniche per l'acquisizione, l'aggiorna-
mento e la consultazione dei dati presenti sul sito: www.avep. itfportal/public/classic/ - Servizi/Servizidcces-
soRiservato - AVCpass Operatore economico.

Lioperatore economico, cffettuata la suindicata registrazione al servizio AVCPass e individuata la
procedura di affidamento, ottiene dal sistema un “PASSOL”; lo stesso dovrd essere prodotto in sede di parte-
cipazione alla gara e inserito nella sezione “Documenti richiesti”.

E' disponibile un servizio di assistenza su problemi tecnici efo malfunzionamenta sul software o per
problemi di carattere tecnico-procedurale: & possibile aprire una richiesta cliccando sul link: “Apri un nuovo
ticket”, dettagliando la richiesta e allegando l'eventuale documentazione o sereen shot del problema rilevato.
Tl servizio di assistenza risponderd entro 24/48h indipendentemente dalla ¢omplessita del problema
segnalato. Per dubbi interpretativi sulla partecipazione alle procedure di gara, prima di richiedere assistenza,
si invita a prendere attenta visione delle guide e dei manuali d'uso.

1l servizio di assistenza & attivo dal Lunedi al Venerd] dalle 9:15 alle 17:30.

Distint] saluti.

Il RUP Il Dirigete Settore 11
Pa [a Scanzang Dott.ssa Maria Nanni Costa
4 . MARIA NANNICOSTA
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Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del T.U. 445/2000 ¢ del D.lgs 82/2005 ¢ rispettive norme

collegate.
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