
Città di Velletri
Città Metropolitana di Roma Capitale

Capitolato Speciale

 CIG N.Z4833E6A03 

GARA MANUTENZIONE E RIPARAZIONE DEI VEICOLI DI PROPRIETA’
DELL’AMMINISTRAZIONE COMUNALE PER L'ANNO 2022.

PROCEDURA NEGOZIATA art.36 D.lgs. 50/ 2016 

Art. 1
(Oggetto dell’appalto)

Il presente appalto ha per oggetto il servizio di manutenzione e riparazione degli autoveicoli e
motoveicoli e (autovetture, autocarri, moto, etc.) compresi quelli della Polizia Locale, di proprietà del
Comune di Velletri.

Formano oggetto del seguente appalto i seguenti lavori:
1) Riparazione di carrozzeria;
2) Riparazione e revisione di sospensione (ammortizzatori, balestre etc.); 
3) Riparazioni e revisione servocomandi idraulici e pneumatici e sistema compattazione;
4) Riparazione e revisione pompe iniezione;
5) Riparazione e revisione sistema di raffreddamento (radiatori pompa acqua etc.); 
6) Lavori di elettrauto compreso carica, ricarica e sostituzione accumulatori; 
7) Revisione parziale e generale di motori, cambi, differenziali ed impianti frenanti e rettifiche

organi vari di motore;
8) Riparazione e\o sostituzione di accessori in dotazione; 
9) Sostituzione di tubi di scarico e\o marmitte; 

10) Sostituzione olio motore, filtri aria, filtri carburanti e filtri olio; 
11) Riparazione e\o sostituzione di tachigrafi tachimetri e relativi accessori;
12) Sostituzione pneumatici;
13) Lavaggio;
14) Revisione autoveicoli e motoveicoli;
15) Rottamazioni,  radiazioni  e  quanto  altro  richiesto  dall‘  Ente  attinente  agli  autoveicoli  e

motoveicoli.
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Per la determinazione delle ore di lavoro si terrà conto, per ciascun tipo di automezzo, dei tempari
ufficiali  delle  singole  case  costruttrici  che,  a  cura  della  ditta,  dovranno  essere  depositati  presso
l'Ufficio Autoparco a seguito di aggiudicazione.

Art. 2
(Elenco degli Automezzi e Requisiti)

- Nella tabella “A” del presente capitolato viene elencata  la consistenza del parco-veicoli  di
proprietà comunale per i quali dovrà essere svolto il servizio di cui al precedente Art. 1. Tale
elenco potrà variare nel corso dell’appalto nella consistenza, nella marca e nella tipologia dei
veicoli  senza  che  ciò  possa  costituire  motivo  di  richiesta  di  particolari  indennizzi  e/o
sovrapprezzi da parte dell’appaltatore;

- L’impresa concorrente dovrà possedere almeno i seguenti requisiti ed attrezzature specifiche:
officina con sede operativa nel Comune di Velletri; officina autorizzata dalla Motorizzazione
Civile ad effettuare le revisioni ai veicoli ex art. 80 D. Leg.vo 30/4/92, n° 285 (Nuovo Codice
della  Strada);  officina  con sistema di  diagnosi  computerizzato  analizzatore  gas  di  scarico,
opacimetro per motori diesel, officina con “servizio autorizzato” da una casa automobilistica;

Art. 3
(Durata dell’ Appalto)

Il contratto ha la durata presunta di un anno ( 2022) 
essa comunque all'esaurimento dei  fondi. L'appalto avrà inizio con apposito verbale.

Qualora  l’Amministrazione,  per  esigenze  superiori,  debba  prorogare  il  contratto,  l’impresa,  se
chiamata,  è tenuta a garantire  la continuità  del servizio agli  stessi  patti  e condizioni  del presente
appalto  fino all’individuazione del nuovo contraente, comunque, per un periodo non superiore a tre
mesi.

Art. 4
(Offerta economica e prezzi)

a) Nell'offerta  economica  l'operatore  deve  indicare  i  propri  costi  aziendali  concernenti
l'adempimento  delle  disposizioni  in  materia  di  salute  e  sicurezza  sui  luoghi  di  lavoro  .  In
riferimento  ai  contratti  collettivi  nazionali  in  base  alle  retribuzioni  medie  delle  categorie  di
metalmeccanici artigiani si presume che il costo della manodopera oraria ed equo utile di impresa
è stimato in €. 33,00 per ogni ora di lavoro. L’impresa dovrà assicurare che con tale importo siano
tutelate  le  spese  relative  al  costo  del  personale  sulla  base  dei  minimi  salariali  definiti  dalla
contrattazione  nazionale  di  settore  nonché,  di  aver  tenuto  conto,  degli  obblighi  connessi  alle
disposizioni in materia di sicurezza e protezione dei lavoratori.

b) L’impresa concorrente dovrà presentare l’offerta economica, secondo le modalità contenute nel
Bando di Gara, indicando lo sconto unico percentuale disposto sui ricambi originali i cui prezzi a
base d’asta sono quelli riportati nei listini ufficiali dell’anno in corso delle case automobilistiche o
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di produttori  di qualità certificata pari all’originale provenienti  sempre dal circuito ufficiale di
commercializzazione e non saranno riconosciute variazioni.

c) Gli sconti ed i prezzi offerti si intendono fissi ed invariabili per tutta la durata del contratto;
d) I listini dei prezzi dei ricambi originali e dei tempari di mano d’opera saranno quelli dell’anno in 

corso o comunque vigenti.

Non saranno riconosciute variazioni sui prezzi dei listini.

Art. 5
(Modalità di esecuzione dei lavori)

a) Tutti i lavori di manutenzione e/o riparazione dovranno essere eseguiti, a cura dell’appaltatore
con proprio personale specializzato, secondo le norme della buona tecnica e conformemente
alle specifiche delle varie case costruttrici dei veicoli di cui alla già citata tabella “A”;

a) L’appaltatore, in ordine a quanto sopra, solleva il Comune di Velletri da ogni responsabilità
civile e penale circa eventuali  danni arrecati  a persone o cose in conseguenza di difetti  di
lavorazione imputabili ad incuria ed imperizia del proprio personale;

c) I  lavori  dovranno essere effettuati  utilizzando esclusivamente materiali  e parti  di  ricambio
originali della casa costruttrice o di qualità certificata pari all’originale provenienti sempre dal
circuito  ufficiale  di  commercializzazione  del  veicolo  sottoposto  a  manutenzione  e/o
riparazione, esenti da difetti di qualsiasi natura ed acquistati direttamente dalle case o presso
rivenditori “autorizzati”;

d) Ogni  lavoro sarà affidato all’appaltatore  mediante autorizzazione  emessa dal  Dirigente del
Settore o altra persona  responsabile  del Servizio a cui il mezzo è in dotazione previa  stima di
riparazione nella  quale saranno riportati il numero d’ordine, la data, i dati identificativi del
veicolo, l’ufficio al quale il veicolo è in dotazione e gli interventi da eseguire;

e) L’appaltatore è autorizzato senza ulteriori formalità ad eseguire il lavoro ordinato se il costo
complessivo dello stesso (mano d’opera + ricambi) sia inferiore a €. 516,00 al netto I.V.A..;
qualora,  al  contrario,  l’appaltatore  stimi  che  il  costo  sia  superiore,  dovrà  informare,
immediatamente, a mezzo di canali di comunicazione previsti per legge, l’ Ufficio Autoparco
indicando il costo preventivato. L’ufficio Autoparco a sua volta, con apposita comunicazione
all’appaltatore, potrà o meno autorizzare la riparazione;

f) I lavori  da effettuare sui veicoli,  dovranno essere eseguiti  presso l’officina dell’appaltatore
ove, se le condizione del mezzo lo consentono, sarà portato dal personale del Comune. Nel
caso in cui lo stato del veicolo non consenta la sua circolazione, l’appaltatore, se richiesto, sarà
tenuto a trainare, con i propri mezzi, il veicolo stesso presso la propria officina. Il costo del
traino dovrà essere fatturato secondo i prezzi praticati dall’ACI in vigore al momento;

g) L’appaltatore, senza diritto ad indennizzi o compensi di sorta, ha l’obbligo di eseguire i vari
interventi  sui  veicoli  in  riparazione  e/o  manutenzione  nell’eventuale  ordine  stabilito
dall’Ufficio  Autoparco  del  Comune  ancorché  tale  ordine  non  sia  più  conveniente  per
l’appaltatore medesimo;

h) L’ente si solleva da ogni responsabilità civile e penale dal momento in cui gli autoveicoli e i
motoveicoli sono consegnati all’officina fino al momento del ritiro.

Capitolato speciale di appalto Manutenzioni Automezzi Comunali - 3 -



Art. 6
(Tempo utile per l’inizio e l’ultimazione dei lavori Proroghe. Penale per il ritardo)

a) L’inizio dei lavori dovrà avvenire entro il giorno lavorativo successivo a quello della consegna
del veicolo presso l’officina dell’appaltatore, ovvero il giorno lavorativo successivo a quello in
cui sia stata data l’autorizzazione prevista ai commi d), e) del precedente art. 5 o il giorno
successivo alla data di approvazione come descritto nell’ art. 5 comma e);

b) Il tempo utile per dare ultimati i lavori che verranno di volta in volta affidati sarà calcolato
sulla  base  della  tempistica  ufficiale  della  casa  costruttrice.  Qualora,  per  la  maggiore
consistenza  degli  interventi  da  eseguire  sul  veicolo  o  per  altre  cause  non  imputabili
all’appaltatore, occorra un tempo superiore a quello utile suddetto, l’appaltatore stesso dovrà
fare esplicita  domanda scritta  di  deroga adeguatamente motivata  all’Ufficio  Autoparco del
Comune che, verificatane l’ammissibilità, provvederà a concordare con l’appaltatore il nuovo
tempo utile per l’ultimazione dei lavori;

c) Il  ritardo  nell’inizio  dei  lavori  oppure  una  durata  dei  lavori  oltre  il  tempo  utile  stabilito,
comporteranno l’applicazione della penale di €. 50,00 (cinquanta) per ogni giorno di ritardo,
senza, peraltro, riconoscere alcunché per i tempi eccedenti la tempistica suddetta. Tale penale
verrà computata in detrazione ai corrispettivi spettanti all’appaltatore e da esso fatturati nel
mese in cui si sono  verificati i ritardi;

Art. 7
(Verifica e collaudo dei lavori)

a) Al termine di ciascun lavoro il Comune di Velletri si riserva la facoltà di verificarne la sua
perfetta esecuzione nonché far collaudare il veicolo mediante tecnici specializzati nel settore
appositamente incaricati. Il collaudo potrà essere effettuato a mezzo fermo o in movimento; in
quest’ultimo caso la guida sarà affidata esclusivamente al personale del Comune o ai tecnici di
cui sopra;

b) A seguito di difetti eventualmente riscontrati, l’appaltatore è obbligato ad eliminarli a proprie
spese e cura, salva l'applicazione di quanto previsto dal successivo art. 10.

Art. 8
(Fatturazione, liquidazione e pagamento dei lavori)

a) L’appaltatore dovrà emettere una fattura fine mese distinta per ogni singolo intervento alla
quale dovrà essere allegata eventuale copia del foglio di lavoro emesso dall’ Ufficio che ha
autorizzato i lavori;

b) La liquidazione delle fatture sarà effettuata dall’Ufficio Autoparco previa verifica dei seguenti
elementi:  il  costo  di  ciascun  intervento  dovrà risultare  dalla  somma (al  netto  degli  sconti
riferiti al prezzo di base di cui all’art. 4 comma a)) del prezzo delle eventuali parti di ricambio
e/o materiali di consumo e del prodotto delle ore di lavoro impiegate per il costo unitario della
mano d’opera innanzi citato, il tempo necessario per l’esecuzione di ciascun intervento dovrà
essere commisurato sulla base del tempario della casa costruttrice del veicolo in riparazione;

Capitolato speciale di appalto Manutenzioni Automezzi Comunali - 4 -



c) Ai  fini  di  quanto  sopra,  l’appaltatore,  prima  della  stipula  del  contratto,  dovrà  rimettere
all’Ufficio Autoparco copia dei tempari e dei listini-prezzi dei ricambi delle case costruttrici
dei veicoli oggetto del presente appalto;

d) L’ Ente si riserva di controllare gli sconti effettuati in sede di gara dei pezzi di ricambio con le
fatture  emesse  dai  fornitori  dell’appaltatore  che  dovranno  essere  rimesse  all’  Ufficio
Autoparco previa richiesta.

Art. 9
(Garanzia)

L’appaltatore dovrà fornire una garanzia di almeno 3 (tre) mesi sia sui lavori eseguiti che sui materiali
e le parti di ricambio utilizzati.

Art. 10
(Penalità. Risoluzione del contratto. Recesso)

Qualora  i  difetti  di  cui  all’art.  7  precedente  siano  ricorrenti  ovvero  siano  riscontrate  gravi
inadempienze da parte dell’appaltatore, il Comune applicherà allo stesso una prima penale pari a €.
250,00  (duecentocinquanta/00)  riservandosi,  a  suo  insindacabile  giudizio  in  caso  di  ulteriori
mancanze,  la  più  ampia  facoltà  di  intraprendere  tutte  quelle  iniziative  ritenute  utili  per  il  buon
funzionamento dei suoi servizi e ciò anche in danno dell’appaltatore, ivi compresa la risoluzione del
contratto, con relativa chiamata in cassa della cauzione;
Delle  applicazioni  delle  eventuali  penalità  o  risoluzione  del  contratto  e  dei  motivi  che  le  hanno
determinate, il Comune di Velletri renderà tempestivamente informato l’appaltatore preferibilmente
attraverso P.E.C. ovvero con lettera raccomandata A.R.;
Le penalità a carico dell’appaltatore saranno prelevate dalle competenze ad esso dovute operando
detrazioni sulle fatture mensili emesse dall’appaltatore stesso.

Si procederà alla risoluzione del contratto nel caso in cui l'appaltatore  non avesse rispettato il codice
di  comportamento  dei  dipendenti  comunali,  deliberato  dalla  Giunta  comunale  con atto  n.219 del
12/12/2013 e le norme dettate dal DPR n.62 del 2013. 

Art. 11
 (Recesso)

L’Amministrazione si riserva la facoltà, in caso di sopravvenute esigenze di interesse pubblico, di
recedere in ogni momento dal presente contratto con preavviso di almeno un mese. 

L'Amministrazione si riserva ugualmente la facoltà di recedere dal presente  contratto  nel caso in cui
l'appaltatore abbia concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo e comunque abbia  attribuito
incarichi ad ex dipendenti pubblici che hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto delle
pubbliche amministrazioni nei loro confronti per, il triennio successivo alla cessazione  del rapporto.

Art. 12
(Assicurazione RCT)
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L’appaltatore,  prima  della  stipula  del  contratto,  dovrà  presentare  copia  di  idonea  copertura
assicurativa per eventuali danni causati ai veicoli del Comune e/o a terzi.

Art. 13
(Cauzione)

A  garanzia  dell’esatta  osservanza  degli  obblighi  contrattuali,  prima  della  stipula  del  contratto
l’impresa aggiudicataria dovrà costituire una cauzione definitiva pari al 10% calcolato sull’importo di
aggiudicazione, al netto dell’ I.V.A., in ragione annuale. Resta salvo per il Comune l’espletamento di
ogni altra azione nel caso in cui la cauzione risultasse insufficiente;
Detto deposito potrà essere costituito in una delle forme previste dalle leggi in materia (contanti, titoli
di  stato,  fidejussione  bancaria  o  polizza  fidejussoria  assicurativa  rilasciata  da  compagnie  di
assicurazioni e ciò autorizzate);

- Tale  cauzione  definitiva  dovrà  restare  vincolata  per  tutta  la  durata  del  contratto  e  sarà
svincolata e restituita all’impresa soltanto dopo la conclusione del rapporto contrattuale, dopo
che sarà stato accertato il regolare soddisfacimento degli obblighi contrattuali.

Art. 14
(Divieto di subappalto e della cessione del credito)

E’ vietato cedere o subappaltare il servizio assunto pena l’immediata risoluzione del contratto e la
perdita del deposito cauzionale salvo ulteriore risarcimento dei maggiori danni accertati.
E' altresì vietata la cessione del credito.

Art. 15
(Conto dedicato)

 Ai fini della tracciabilità della spesa. L'aggiudicatario si obbliga a dotarsi di uno o più conti correnti   
bancari o postali dedicati da utilizzarsi per il presente appalto, su tali conti dovranno figurare, oltre
all'incasso delle fatture emesse, tutte le uscite derivanti dal contratto. Il conto o i conti dovranno 
essere comunicati alla stazione appaltante.

Art. 16
(Foro Competente)

Per qualsiasi controversia inerente il contratto ove l’Amministrazione fosse attore o convenuto, resta
inteso, tra le parti la competenza del Foro di Velletri.

Art. 17
(Norme di rinvio)

Per quanto non espressamente previsto nel presente capitolato si rinvia a quanto disposto dalle norme
vigenti in materia.

Il Dirigente del 6° Settore
Dott. Architetto Paolo Candidi
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TABELLA “A”

LISTA DEGLI AUTOMEZZI DELL’AUTOPARCO COMUNALE

POLIZIA 
MUNICIPALE

Fiat Panda 1.1 4x4 RM5H7908

Fiat Panda 1.1 AS 445 RB

Fiat Fiorino AG 897 PA

Fiat Ducato 2.0 AG 166 PT

Fiat Stilo DF 476 KN

Suzuki Mot. Corp. 
WVB1

DB 298 06

Suzuki Mot. Corp. 
WVB1

DB 298 07

Malaguti spa 84 
VAR 01 VERS 02

DB 298 05

Malaguti SPA 84 
VAR.01 VERS.02

DB 298 08

FIAT 169 AXF1A 
08

YA228AM

FIAT 169 AXF1A 
08

YA229AM

FIAT 169 AXF1A 
08

YA230AM

Ape-
SEGNALETICA

AY 27177

Fiat Fiorino 
SEGNALETICA

AG 304 KM

FIAT G.PUNTO YA302AK

FIAT G.PUNTO YA303AK

DACIA SANDERO 
SD 05DA160M500

YA385AL

DACIA SANDERO 
SD 05ES 

YA865AK

Capitolato speciale di appalto Manutenzioni Automezzi Comunali - 7 -



PIAGGIO PORTER FY047PP 

 FIAT PANDA YA411AL

POLIZIA
MUNICIPALE
(PROCURA)

Citroen C3 CL322MT

UFFICIO MAN.NE

Piaggio S85 
Autocarro

AK 593 YL

Fiat Panda con 
traino

AK 140 YB

Fiat Panda AK 141 YB

Fiat Fiorino 146 A RM47099T

Fiat Fiorino AC 276 XV

Piaggio Porter AS 567 SP

Fiat Iveco 35 RM98235R

OM Canaljet 130 RM77502A

Ape 701 RM519264

Fiat Daily 35.8 RM 573 58A

FIAT PANDA 312 
PXG2B EP5N2

FZ613BT

PROTEZIONE
CIVILE

Rover Defender ZA 096 DB

Rover Defender ZA 098 DB

Rimorchio AD 237 15

Rimorchio RM 047 164

Rimorchio AC 140 74

Maia 428 Caterpillar ABJ 871

CIMITERO

Fiat Panda DM 916 CF 

Piaggio Ape AZ 33130

Iveco Scam DA 266 BM
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Fiat Panda Van AS 019 LX 

UFFICIO MESSI

Fiat Panda AG 204 NG   

Fiat Panda AG 330 NG 

UFFICIO
AUT.CO-  ORG.
IST.LI

Citroen C3 CL329MT

SCUOLABUS DF 667 LK

Fiat Panda AG 205 NG

UFFICIO OPERE
PUBBLICHE

Fiat Panda BB 152 CT 

UFFICIO
TRASPORTI

Fiat Panda AG 206 NG 

   
VELLETRI
SERVIZI

APE RM541650
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