
CITTÀ DI VELLETRI
Città metropolitana di Roma Capitale

Piazza Cesare Ottaviano Augusto - CAP 00049 - tel. 06961581

www.comune.velletri.rm.it

AVVISO PUBBLICO

PER L’ACQUISIZIONE DI MANIFESTAZIONI DI INTERESSE DAPARTE DI OPERATORI
ECONOMICI PER IL SERVIZIO DI MONTAGGIO E SMONTAGGIO TABELLONISTICA

ELETTORALE, MONTAGGIO E SMONTAGGIO PALCHI, PULIZIA E SANIFICAZIONE DEI
SEGGI ELETTORALI E UFFICI COMUNALI, ALLESTIMENTO E SMONTAGGIO SEGGI

ELETTORALI E TRASPORTO SCHEDE IN OCCASIONE DELLE CONSULTAZIONI ELETTORALI

ANNO 2023 (Regionali e Amministrative)

Il Comune di Velletri intende procedere all’affidamento del servizio di montaggio e smontaggio Tabellonistica

Elettorale, montaggio e smontaggio palchi, pulizia e sanificazione dei seggi elettorali e uffici comunali,

allestimento e smontaggio seggi elettorali e trasporto schede in occasione delle consultazioni elettorali per

l'Anno 2023 che si terranno presumibilmente nel periodo Febbraio 2023 (Regionali) e Maggio/Giugno 2023

(Amministrative);

1. ENTEAPPALTANTE Comune di Velletri, Piazza Cesare Ottaviano Augusto 1 – 00049 Velletri (RM)

PEC: ufficio.elettorale@pec.comune.velletri.rm.it

2. PROCEDURA DI SELEZIONE E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE Affidamento diretto con il

Criterio del minor prezzo ai sensi dell’art. 95 comma 4 D.Lgs 50/2016.

3. OGGETTO DELL’APPALTO:

Per ogni Consultazione si richiedono i seguenti servizi:

- Servizio di ritiro presso Magazzino Comunale e montaggio dei tabelloni elettorali con accurato

montaggio nelle zone indicate dal personale tecnico comunale, pulizia dei tabelloni e allestimento

(numerazione tabelloni, affissione cartello tipo elezione da ritirare presso ufficio elettorale)/ Servizio

smontaggio a fine consultazione

- Montaggio di palchi nelle zone indicate dal personale tecnico comunale /smontaggio a fine

consultazione

- Servizio di allestimento degli spazi destinati alle consultazioni elettorali nei plessi scolastici della Città

di Velletri, comprendente lo spostamento ed accatastamento nei corridoi o nelle aule non destinate a sedi

di seggio, di banchi, tavoli e sedie;

- Servizio di pulizia approfondita dei locali interessati dalle consultazioni elettorali e degli Uffici

Comunali (con previsione di circa n. 42 sezioni di voto, compresi gli ingressi/androni, i corridoi e i

percorsi utilizzati per raggiungere le sezioni ed i servizi igienici ed i locali utilizzati da personale delle

forze armate), secondo le modalità e le tempistiche che verranno specificate dalla Stazione Appaltante;



- Il riposizionamento degli arredi scolastici, costituiti da banchi, tavoli e sedie nelle aule o locali di

originaria provenienza ed una verifica finale dei locali interessati dalle consultazioni elettorali per la

riconsegna degli spazi al personale scolastico.

- Servizio di facchinaggio per trasporto sacchi e schede sia prima delle consultazione che al termine delle

stesse

Servizio di pulizia e sanificazione dei seggi elettorali e uffici comunali, allestimento e smontaggio seggi

elettorali e trasporto schede in occasione delle consultazioni elettorali, per n. 42 sezioni dislocate nel

Comune di Velletri,

4. SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPAREALLAMANIFESTAZIONE DI INTERESSE

Sono ammessi a presentare manifestazione di interesse tutti gli operatori economici che abbiano i

requisiti previsti e che abbiano svolto nell'ultimo triennio (2020/2021/2022) almeno un servizio

comprensivo delle attività oggetto dell'Avviso per conto di un Ente Pubblico, per la quale si richiede

descrizione dettagliata delle attività realizzate

I candidati, alla data di scadenza del termine per la presentazione della candidatura, non devono trovarsi

in una delle condizioni di esclusione di cui all'art. 80 del D.Lgs. 50/2016.

5. TERMINE E MODALITA’ PER LA PRESENTAZIONE MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

La procedura, si svolgerà esclusivamente attraverso l'utilizzo della piattaforma telematica:

https://velletri.acquistitelematici.it;

L'istanza di partecipazione alla "manifestazione di interesse" dovrà essere redatta utilizzando lo schema

di richiesta allegato, debitamente sottoscritta dal legale rappresentante entro e non oltre le ore 13,00 del

giorno 27.12.2022 e caricata sulla piattaforma;

6. SELEZIONE DEI SOGGETTI DA INVITARE Verranno invitate tutte le ditte che hanno presentato la

manifestazione di interesse L’Ente si riserva inoltre la possibilità di invitare ulteriori soggetti sulla base

di indagine di mercato e di esperienza contrattuali passate con la Stazione Appaltante.

7. TRATTAMENTO DATI I dati forniti al Comune di Velletri saranno raccolti e trattati ai sensi del D.Lgs

196/2003 e s.m.i. anche alla luce dell’intervenuto art 13 REG. UE N. 2016/679 – (PRIVACY) ai fini del

presente procedimento e della eventuale successiva stipula del contratto.

8. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Responsabile Servizio Elettorale: Marinella Conti

9. RUP Eleonora Sorrentino

10. ALTRE INDICAZIONI Il presente avviso e la successiva ricezione delle manifestazioni di interesse non

vincolano in alcun modo l’Amministrazione e non costituiscono diritto o interessi legittimi a favore dei

soggetti coinvolti.

11. Per informazioni Servizio Elettorale 06/96158257

IL DIRIGENTE

f.to digitalmente

Dott.ssa Maria Nanni Costa
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