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Oggetto:  LETTERA PER  INDAGINE  ESPLORATIVA:  AFFIDAMENTO DIRETTO,  AI

SENSI DELL’ART. 36, COMMA 2, LETT. A) DEL D. LGS. 50/2016,  PREVIA

CONSULTAZIONE DI OPERATORI ECONOMICI, PER LA FORNITURA DI

MATERIALE PER INTERVENTI  DI  MINUTO MANTENIMENTO – SMART

CIG Z0D3106577

Premesso che l'amministrazione per far fronte agli interventi di minuto mantenimento eseguiti dai

propri  operai  presso  gli  immobili  comunali,  necessita  di  acquistare  materiale  di  vario  genere

riportati sull'elenco prezzi allegato, ha attivato la seguente procedura :

***

MODALITA’ DI SVOLGIMENTO: L’affidamento di cui in oggetto sarà effettuato nel rispetto

della normativa vigente ed in particolare;  D. Lgs.  50/2016 (Codice appalti) ss.mm.; • Codice di

comportamento comunale; • Disposizioni contenute nel Codice Civile.  • D. Lgs. 33/2013 ss.mm..

Si richiede la Vs miglior offerta espressa come unico massimo ribasso percentuale sull'elenco prezzi

dei materiali vari , allegato, per l’importo complessivo, (riferito all’intera durata dell’appalto fino al

31/12/2021), è di € 15.000,00 (IVA inclusa del 22%) .

La  presente  procedura  verrà  svolta  interamente  ed  unicamente  in  forma  telematica,  mediante

l’ausilio di sistemi informatici, ai sensi del D. Lgs. 50/2016 attraverso l’utilizzo della piattaforma

telematica  “acquistitelematici.comune  di  velletri”  Il  Concorrente  dovrà  inserire  esclusivamente

nella  stessa  entro  e  non  oltre  il  termine  perentorio  delle  ore  12.00  del  giorno  29/03/2021  la

documentazione  richiesta,  debitamente  firmata  digitalmente,  laddove  prescritto.  Il  Sistema  non

accetterà offerte presentate oltre il giorno e l’ora sopra indicati.

FORMA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI Ogni documento richiesto e relativo alla

presente procedura deve essere redatto in ogni sua parte in lingua italiana, conformemente a quanto

prescritto dalla documentazione di gara, e presentato secondo la disciplina e le modalità di seguito

riportate:  ogni  documento  elettronico  inviato  dal  concorrente   in  relazione  alla  presentazione
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dell’offerta dovrà essere:

 • in formato elettronico con estensione .pdf;

 • sottoscritto dal legale rappresentante o da procuratore dell’operatore economico concorrente, con

la firma digitale, il cui relativo certificato sia in corso di validità. 

Resta in ogni caso di esclusiva competenza e responsabilità dell’Operatore Economico verificare

che la propria documentazione sia effettivamente e correttamente sottoscritta con firma digitale.

Tutte  le  dichiarazioni  richieste  dovranno essere  rese  nelle  forme  previste  dal  D.P.R.  445/2000,

consapevoli delle responsabilità civili e penali, conseguenti alla falsità delle dichiarazioni rese. In

particolare,  la  dimostrazione  della  veridicità  delle  dichiarazioni  relative  ai  requisiti  di  carattere

generale  resta  onere  della  Stazione  Appaltante,  secondo  le  regole  generali  in  materia  di

autocertificazione 

TIPO DI PROCEDURA E MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE La fornitura  in oggetto sarà

affidato, ai sensi e per gli effetti dell’art. 36 comma 2 lett. a) del D. Lgs. 50/2016, a seguito della

valutazione  comparativa  della  documentazione  presentata  da  ogni  Concorrente,  mediante  la

piattaforma telematica. Ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettera a) del D. Lgs. 50/2016, è facoltà della

Stazione Appaltante, per affidamenti di importo inferiore ai 40.000,00 euro,  procedere mediante

affidamento diretto, anche senza previa consultazione di o più operatori. 

La  fornitura  sarà  aggiudicata  alla  ditta  che  avrà  offerto  la  percentuale  di  ribasso  maggiore

sull'elenco prezzi allegato.

L'affidamento è subordinato alla verifica del  possesso dei  requisiti  previsti  dall'art.  80 del  d.lgs

50/2016

E’ facoltà dell’Amministrazione:

 • far integrare eventuali documenti amministrativi/tecnici mancanti; 

• non procedere all’assegnazione qualora l’offerta presentata non soddisfi le proprie esigenze ;

La stipula del relativo contratto avverrà, in conformità a quanto statuito dall’art. 32, comma 14 del

D. Lgs. 18 aprile 2016 n. 50.

TERMINE DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA Il  concorrente  dovrà inviare la propria

offerta  entro e  non oltre  le  ore  12.00  del  giorno  29/03/2021 tramite  la  precedura  telematica,  i

seguenti documenti allegati, ciascuno debitamente compilato e firmato digitalmente:

A.  Documento  Gara  Unico  Europeo  (DGUE)  compilato,  firmato  digitalmente  dal  Legale

Rappresentante della ditta concorrente o da persona abilitata ad impegnare la Società (con allegata

copia del documento di identità del sottoscrittore in corso di validità). 

B. Modulo d'offerta dove verrà riportato il ribasso percentuale offerto calcolato sull'elenco prezzi

posto a base di gara, firmato digitalemente con copia del documento di identità del firmatario.

C.   Capitolato  d'oneri  firmato  digitalmente  quale  forma  di  accettazione  della  modalità  di

espletamento della fornitura.

ADEMPIMENTI DEL SOGGETTO AGGIUDICATARIO Ai fini della stipula del contratto ai

sensi  dell'art.,32  co  14  del  dl.gs  50/2016   stabilisce  che  in  questi  casi  il  contratto  è  stipulato

mediante  corrispondenza  secondo  l'uso  del  commercio  consistente  in  ump  scambio  di  lettere,



tramite PEC sul quale viene apposta la firma digitale del Dirigente e del Legale rappresentante della

Ditt

PROROGA DELLA FORNITURA La Stazione Appaltante allo scadere del 31/12/2021, ha la

facoltà  di  prorogare  l'erogazione  della  fornitura  dei  prodotti  agli  stessi  patti  e  condizione  del

presente  appalto   per  un  periodo  necessario  a  garantire  la  continuità  delle  attività  di  minuto

mantenimento da parte dei prorpi operai nelle more delle procedure di scelta  di nuovi contranti .  

DISPOSIZIONI FINALI Per quanto non espressamente previsto dalla presente Lettera di invito, si

rinvia a quanto previsto dal Codice Civile, dal D. Lgs. 18.04.2016 n. 50, e da tutte le altre norme

comunitarie, statali e regionali che comunque abbiano attinenza con l’appalto in oggetto. 

Allegati: 

– Allegato a) - Documento di Gara Unico Europeo (D.G.U.E.) 

– Allegato b) - modulo di  offerta economica  

– Allegato c) – Capitolato d'oneri

– Allegato d) – Elenco prezzi

.

   il Dirigente

(Paolo Candidi)
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