
 

 

     

 

 

 

   

CITTÀ DI VELLETRI 
Città Metropolitana di Roma Capitale 

(Uff. Anagrafe Tel. 0696158295 Fax 0696158264) 

 

  

 

 

 

 

 

DISCIPLINARE DI GARA 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Per il servizio di manutenzione toponomastica e numerazione civica 

del Comune di Velletri 



 

 

PREMESSA 

Procedura telematica di acquisto ai sensi dell'art. 36, comma 2°, lett. a) del D. Lgs. n. 50 del 
18.04.2016, per la fornitura del materiale occorrente per il servizio di manutenzione targhe viarie, 
toponomastica stradale e numerazione civica del territorio comunale urbano ed extra urbano, 
tramite la piattaforma dedicata e disponibile all'U.R.L. https://velletri.acquistitelematici.it 
 

I termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nella documentazione di 
gara, consultabili sulla piattaforma https://velletri.acquistitelematici.it . Le risposte alle richieste di 
chiarimento verranno inviate alla scadenza dei predetti termini a tutti i partecipanti per via 
telematica attraverso la funzione dedicata sulla predetta piattaforma informatica. 
Le condizioni del contratto di fornitura, che sarà concluso in caso di accettazione dell'offerta del 
fornitore, sono integrate e modificate dalle clausole che seguono, le quali prevarranno in caso di 
contrasto con le altre disposizioni del contratto (in particolare con quanto previsto dalle condizioni 
generali di contratto). 

Per quanto non espressamente previsto nel presente punto si rinvia alle disposizioni delle 
Condizioni generali di contratto. 
 

ART. 1 – OGGETTO DELLA FORNITURA 

La presente procedura ha come oggetto l’affidamento per l’acquisto del materiale occorrente per il 
servizio di manutenzione e istallazione di targhe viarie, toponomastica stradale e numerazione 
civica del territorio comunale urbano ed extra urbano  Le caratteristiche di tali materiali sono 
riportate nel Capitolato Tecnico di gara. 
 
ART. 2 – MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 

Il fornitore dovrà procedere alla compilazione dell’offerta economica nel documento generato da 
sistema.  
La presente procedura di negoziazione predisposta tramite sistema, integrata dai seguenti documenti 
allegati: 

• Il presente documento che disciplina le condizioni particolari di richiesta del servizio; 
• Il Capitolato Tecnico di gara; 
• La dichiarazione sulla tracciabilità dei flussi finanziari . 

La proposta effettuata sul sistema dedicato agli acquisti telematici del Comune, all’indirizzo 
https://velletri.acquistitelematici.it, con cui l'impresa invitata formulerà la propria offerta dovrà, 
pertanto, a pena di esclusione, essere composta da: 

1. Offerta economica complessiva del totale della fornitura da formulare immettendo a sistema 
il valore in euro nel campo “Prezzo unitario I.V.A. esclusa”; 

2. Il presente documento firmato digitalmente dal legale rappresentante per accettazione delle 
condizioni particolari in esso contenute; 

3. Il Capitolato Tecnico di gara firmato digitalmente dal legale rappresentante per accettazione 
delle condizioni particolari in esso contenute; 

4. La dichiarazione sulla tracciabilità dei flussi finanziari (allegato A), firmata digitalmente. 
 
La suddetta fornitura è stata quantificata, (in base al prezzo unitario) per la durata dalla data di 
affidamento e fino al 31/01/2024, fino a concorrenza dell'importo a base d'asta: € 30.000,00 esclusa 
IVA 
 
ART. 3 - REQUISITI 
 
Sono ammessi i soggetti, singoli o associati, in possesso dei seguenti requisiti: 



 

 

• Assenza delle situazioni di esclusione dalla partecipazione di gare previsto dall'art. 80 del 
D.lgs. 50/2016. Di non aver subito nel corso degli ultimi 5 anni provvedimenti giudiziali per 
vizi e/o difformità nei servizi prestati; 

• Di non aver avuto sospensioni o interruzioni di rapporto con enti pubblici/privati per 
inadempienze, violazioni contrattuali o altre cause;  

• Di essere in regola con la vigente normativa in materia di sicurezza nei luoghi di lavoro; 
• Insussistenza dei rapporti di controllo e di collegamento determinati ai sensi dell'art 2359 del 

C.C. con altre imprese che partecipino alla gara singolarmente o quali di R.T.I. o Consorzi, 
pena esclusione dalla gara sia delle imprese controllanti che delle imprese controllate, 
nonché dei R.T.I. o consorzi ai quali le imprese eventualmente partecipino; 

• Di non trovarsi nella condizione di incapacità a contrarre con la Pubblica Amministrazione 
ai sensi dell'art 32 del Codice Penale; 

• Di non essere coinvolti in situazioni oggettive lesive della par condicio tra concorrenti e/o 
lesive della segretezza delle offerte; 

• Di essere iscritti nel registro delle imprese della C.C.I.A.A. competente per territorio per i 
servizi oggetto della gara; 

• Di aver svolto nell' ultimo triennio (anni 2018, 2019, 2020) almeno un servizio comprensivo 
delle attività descritte all'art. 1 del capitolato per conto di un ente pubblico / privato; 

La Stazione appaltante comunque procederà ad effettuare la verifica dei requisiti di carattere 
generale. 
 
ART. 4 – MODALITA' DI AGGIUDICAZIONE DELLA FORNITURA 
 
La fornitura sarà aggiudicata alla Ditta che avrà offerto il prezzo più basso ai sensi dell'art. 95 del 
D.lgs. n. 50/2016 e ss. mm. e ii.  

L’importo a base d'asta è fissato in € 1.904,00  IVA 22% esclusa,  per costo unitario totale, come 
specificato nel punto 2 -  Caratteristiche Tecniche del Capitolato e comunque fino a concorrenza di 
un importo massimo di € 30.000,00 (oltre I.V.A.) per il triennio 2021-2024. 

Nel caso di parità in graduatoria tra le offerte ricevute, si applicano i principi stabiliti dal suddetto 
art. 95, del D.lgs. n. 50/2016 per il ricorso al criterio del minor prezzo. 

 
Questo punto ordinante, a suo insindacabile giudizio, potrà anche, qualora lo reputi conveniente per 
l’interesse dell’Ente, non procedere all'aggiudicazione.  
 
ART. 5 – CONCLUSIONE DEL CONTRATTO 
 
Sulla base dell'offerta inviata dal fornitore e delle eventuali ulteriori indicazioni allegate ai sensi 
dell'art. 2 del presente Disciplinare di gara, il punto ordinante, secondo i criteri indicati nella 
piattaforma telematica sopra indicata, procederà alla valutazione dell'offerta ricevuta e potrà 
accertarla nei modi e nei termini in essa stabiliti. Il contratto di fornitura per il materiale in oggetto 
con il fornitore si intenderà validamente perfezionato nel momento in cui il documento di 
accettazione firmato digitalmente verrà caricato a Sistema dal Punto ordinante. 
 
ART. 6 – PAGAMENTI 
 
Il pagamento avverrà entro 30 (trenta) giorni dalla data di ricevimento della fattura, previo 
accertamento della regolare esecuzione della fornitura e delle prestazioni ad essa connesse ed 
acquisizione di DURC, attestante la regolarità contributiva del fornitore. 
Il mandato di pagamento sarà effettuato tramite la Tesoreria comunale, sul conto corrente dedicato, 
comunicato dall'assegnatario della fornitura di cui al presente disciplinare, ai sensi dell'art. 3 della 
L. 13 agosto 2010 n. 136. 



 

 

ART. 7 – TRACCIABILITA' FLUSSI FINANZIARI 
 
La ditta si impegna all'osservanza degli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all'art. 3 
della L. 13 agosto 2010 n. 136. All'uopo la stessa, dovrà presentare la dichiarazione, come da 
allegato “A”. In caso di inosservanza, il contratto si intenderà risolto di diritto. Il medesimo obbligo 
di tracciabilità dei flussi finanziari è posto altresì a carico di eventuali subappaltatori e subcontraenti 
a qualsiasi titolo interessati. 
 
ART. 8 – CHIARIMENTI 
 
Ogni eventuale comunicazione inerente la procedura e/o richieste di chiarimento e/o di integrazione 
della documentazione presentata, nonché qualsiasi comunicazione si rendesse necessaria, si 
intenderà validamente effettuata presso l'apposita Area comunicazioni del Sistema, entro la 
settimana precedente alla scadenza della presentazione delle offerte. 
 
ART. 9 – SICUREZZA 

In considerazione della natura della fornitura, e delle prestazioni ad essa connesse, oggetto della 
presente procedura, non sussiste, ai sensi dell'art. 26, comma 3-bis del D. Lgs. 9 aprile 2008 n. 81, 
l'obbligo di procedere alla predisposizione del D.U.V.R.I. 

 


