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CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA
tra i Comuni di Velletri - Lariano e la Velletri Servizi S.p.a —Volsca Ambiente eServizi S.p.a
Sede Comune Capofila: Piazza Cesare Ottaviano Augusto n.1 00049 Velletri (Rm)
Tel 0696158244 E-mail PEC ufficio.gare@pec.comune.velletri.rm.it

VERBALE DI PROCEDURA TELEMATICA: PROCEDURA APERTA SOTTO SOGLIA
COMUNITARIA AI SENSI DELL'ART. 71 D.LGS. 36/2023 E S.M.I PER L'AFFIDAMENTO
DEL SERVIZIO DI CENTRO DIURNO PER DISABILI ADULTI DEL COMUNE DI
VELLETRI.

PERIODO 01/07/2024 — 30/06/2026
C.1.G. B11C670570

VERBALE N. 1 DEL RESPONSABILE DELLA FASE DI AFFIDAMENTO - SEDUTA
PUBBLICA, VERIFICA DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

1° SEDUTA DEL 14 MAGGIO 2024

L’anno duemilaventiquattro, il giorno 14 del mese di maggio, alle ore 10,30 presso 1’Ufficio
Gare/C.U.C. del Comune di Velletri, sito in Velletri, in Piazza Cesare Ottaviano Augusto, n. 1, in
seduta pubblica viene esperita la procedura telematica per la gara per l'affidamento del SERVIZIO
DI CENTRO DIURNO PER DISABILI ADULTI DEL COMUNE DI VELLETRI, PERIODO
01/07/2024 — 30/06/2026.

Assistono, la dott.ssa Michela Caracci e il rag. Carlo Pucci dell'Ufficio Gare/C.U.C. del Comune di
Velletri e la dott.ssa Sabrina Comandini istruttore direttivo amministrativo del Comune di Velletri in
qualita di collaboratore amministrativo.

Il Responsabile della fase di affidamento, dott.ssa RAFFAELLA MAGGIORE, dichiara aperta la
seduta pubblica e dopo avere effettuato 1’accesso alla piattaforma telematica di e-procurement
velletri.acquistitelematici.it, prende atto che sulla medesima piattaforma risultano pervenute, entro
il termine ultimo per la presentazione delle offerte telematiche fissato per le ore 8,00 del giorno
14.5.2024, n. 2 (DUE) offerte telematiche inviate dai seguenti operatori economici ed acquisite
secondo il seguente ordine cronologico di arrivo, generato automaticamente dal sistema
informatico:

N. OPERATORE CODICE SEDE LEGALE Rappresentante Forma di partecipazione
FISCALE/P.IVA legale
1 ASSDOM Piazza Cairoli, 37 - CLAUDIA Impresa singola
Cooperativa Sociale 12311341007 00049 Velletri FERRARI
Onlus (ROMA)
2 ASTROLABIO 01332940590 Piazza Roma, 3 GIUSEPPINA Impresa singola
Soc. Coop. Soc. 04100 (LATINA) CARUSO




II Responsabile della fase di affidamento, procede allo sblocco telematico delle offerte pervenute e
quindi alla visualizzazione telematica della documentazione amministrativa inclusa nella busta
telematica "A" per verificarne la completezza e la conformita a quanto previsto dal disciplinare di
gara, di ciascuno dei suindicati operatori economici, secondo 1’ordine attribuito in funzione della
data di presentazione delle istanze di partecipazione, come registrate sul portale telematico:

1. ASSDOM Cooperativa Sociale Onlus
Il Responsabile di fase, unitamente al personale CUC, constatata l'impossibilita di aprire il file
relativo al DGUE, invia a mezzo della Messaggistica della piattaforma (mess. n. 40535 del
14.5.2024) richiesta del file in formato PDF.
La Coop. Soc. Onlus ASSDOM, con messaggio n. 40536 stessa data, invia in allegato il file
DGUE nel formato PDF, come richiesto.
Il Responsabile di fase prosegue con la verifica della documentazione.

Alle ore 14,58 del giorno 14.5.2024, il Responsabile della fase di affidamento sospende la seduta

pubblica dandone comunicazione agli operatori partecipanti nell’apposita area messaggi della
piattaforma telematica.

2° SEDUTA DEL 15 MAGGIO 2024

[’anno duemilaventiquattro, il giorno 15 del mese di maggio, alle ore 11,00, presso I’Ufficio
Gare/C.U.C. del Comune di Velletri, sito in Velletri, in Piazza Cesare Ottaviano Augusto, n. 1, in
seduta pubblica il Responsabile della fase di affidamento, dott.ssa RAFFAELLA MAGGIORE,
dichiara aperta la seduta pubblica e riprende le operazioni di gara per la verifica della
documentazione amministrativa contenuta nella busta telematica "A.

Assistono, la dott.ssa Michela Caracci e il rag. Carlo Pucci dell'Ufficio Gare/C.U.C. del Comune di
Velletri e la dott.ssa Sabrina Comandini istruttore direttivo amministrativo del Comune di Velletri in
qualita di collaboratore amministrativo.

Il Responsabile della fase di affidamento prosegue con la verifica della documentazione presentata
dalla Coop. Soc. Onlus ASSDOM.

Alle ore 14,07 del giorno 15.5.2024, il Responsabile della fase di affidamento sospende la seduta
pubblica dandone comunicazione agli operatori partecipanti nell’apposita area messaggi della

piattaforma telematica.

3° SEDUTA DEL 16 MAGGIO 2024

L’anno duemilaventiquattro, il giorno 16 del mese di maggio, alle ore 11,00, presso 1’Ufficio
Gare/C.U.C. del Comune di Velletri., sito in Velletri, in Piazza Cesare Ottaviano Augusto, n. 1, in
seduta pubblica il Responsabile della fase di affidamento, dott.ssa RAFFAELLA MAGGIORE,
dichiara aperta la seduta pubblica e riprende le operazioni di gara per la verifica della
documentazione amministrativa contenuta nella busta telematica "A.

Assistono, la dott.ssa Michela Caracci e il rag. Carlo Pucci dell'Ufficio Gare/C.U.C. del Comune di
Velletri e la dott.ssa Sabrina Comandini istruttore direttivo amministrativo del Comune di Velletri in
qualita di collaboratore amministrativo.

Al termine della verifica effettuata sulla documentazione amministrativa presentata dalla Coop.
Soc. Onlus ASSDOM, il responsabile di fase procede con l'attivazione del soccorso istruttorio ai
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sensi dell'art. 101 del Codice Appalti, come riportato all'art. 21 del Disciplinare d'appalto, inviando
messaggio n. 40645 del 16.5.2024 per le seguenti problematiche:

1. Nella domanda di partecipazione ¢ stato omesso di barrare l'opzione di scelta per quanto riguarda
il CCNL applicato e l'autorizzazione all'accesso agli atti, si chiede di precisare in merito alle opzioni
prescelte;

2. In merito al requisito della capacita tecnica e professionale dichiarato all'interno del DGUE si
chiede di specificare la denominazione dell'ente pubblico committente in maniera completa;

3. In merito alla cauzione provvisoria si rileva che nella domanda di partecipazione ¢ stata
opzionata la riduzione del 30% legata al possesso delle certificazioni di qualita; I'importo della
cauzione presentata risulta pero ridotto del 50% e non del 30% come indicato nella domanda di
partecipazione.

4. Tra la documentazione allegata non risulta presente la seguente documentazione richiesta all'art.
17.4 del Disciplinare: certificati rilasciati dal committente privato relativamente al requisito di
capacita tecnico professionale; progetto di assorbimento del personale; dichiarazione d'impegno, in
caso di aggiudicazione, all'acquisizione dei locali.

Si attribuiscono 5 giorni alla Coop. Soc. Onlus ASSDOM per la presentazione di quanto richiesto.

A questo punto, il Responsabile di affidamento procede alla verifica della documentazione
amministrativa presentata da:

2. ASTROLABIO Soc. Coop. Soc.

Il Responsabile di fase affidamento, procede alla verifica della documentazione amministrativa
della ASTROLABIO Soc. Coop. Soc.. e procede con l'attivazione del soccorso istruttorio ai sensi
dell'art. 101 del Codice Appalti, come riportato all'art. 21 del Disciplinare d'appalto, inviando
messaggio n. 40646 del 16.5.2024 per le seguenti problematiche: dalla domanda di partecipazione
risulta barrata I'opzione della riduzione del 50% dell'importo della cauzione in quanto qualificabile
come micro, piccola e media impresa; tuttavia dall'esame del DGUE ¢ emerso che I'organico del
personale nell'ultimo triennio supera il limite previsto per 1'appartenenza a tale categoria.

Si attribuiscono 5 giorni alla Coop. Soc. ASTROLABIO per la presentazione delle precisazioni
richieste.

Alle ore 14,24 del giorno 16.5.2024, il Responsabile della fase di affidamento sospende la seduta

pubblica dandone comunicazione agli operatori partecipanti nell’apposita area messaggi della
piattaforma telematica.

4° SEDUTA DEL 23 MAGGIO 2024

L’anno duemilaventiquattro, il giorno 23 del mese di maggio, alle ore 11,00, presso 1’Ufficio
Gare/C.U.C. del Comune di Velletri, sito in Velletri, in Piazza Cesare Ottaviano Augusto, n. 1, in
seduta pubblica il Responsabile della fase di affidamento, dott.ssa RAFFAELLA MAGGIORE,
dichiara aperta la seduta pubblica e riprende le operazioni di gara per la verifica delle risposte
pervenute nell'ambito dei richiesti soccorsi istruttori.

Assistono, la dott.ssa Michela Caracci e il rag. Carlo Pucci dell'Ufficio Gare/C.U.C. del Comune di
Velletri e la dott.ssa Sabrina Comandini istruttore direttivo amministrativo del Comune di Velletri in
qualita di collaboratore amministrativo.

Il Responsabile della fase di affidamento procede a scaricare la risposta al soccorso istruttorio della
Coop. Soc. Onlus ASSDOM, pervenuto con messaggio n. 40674 del 17.5.2024.
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II Responsabile della fase di affidamento, verificata la regolarita della documentazione integrativa
richiesta, attesta che la documentazione amministrativa € completa e conforme a quanto previsto
nel disciplinare di gara.

Si procede con la verifica di quanto trasmesso dalla Coop. Soc. ASTROLABIO.
La risposta al soccorso istruttorio da parte della Coop. Soc. ASTROLABIO ¢ pervenuta a mezzo
PEC il giorno 21 maggio alle ore 10,16, nei termini previsti, protocollata al n. 29625 del 23.5.2024.

I1 Responsabile della fase di affidamento, verificata la regolarita della documentazione integrativa
richiesta, attesta che la documentazione amministrativa ¢ completa e conforme a quanto previsto nel
disciplinare di gara.

Alle ore 14,12, il Responsabile della fase di affidamento dichiara chiusa la seduta pubblica e la
procedura telematica rimandando alla Commissione Giudicatrice l'esame e la valutazione, in seduta
riservata, delle offerte tecniche presentate dai concorrenti.

I1 Responsabile della fase di affidamento procede, pertanto, alla comunicazione a tutti gli operatori
economici dell'ultimazione delle operazioni di verifica della documentazione amministrativa e
dell'ammissione di entrambe le partecipanti al proseguimento della gara, attraverso la piattaforma
telematica — area messaggistica.

Inoltre, da atto che i documenti di gara sono custoditi in formato elettronico nell'archivio

informatico della piattaforma, protetti da idonee credenziali e password di accesso riservati al
sistema.

Di tutto quanto fin qui espresso viene redatto il presente verbale che si compone di n. 4 pagine.
Velletri, 23 maggio 2024

IL Responsabile fase affidamento
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