
          

CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA
tra i Comuni di Velletri - Lariano e la Velletri Servizi S.p.a –Volsca Ambiente e Servizi S.p.a.

Sede Comune Capofila: Piazza Cesare Ottaviano Augusto n.1 00049 Velletri (Rm) 
Tel 0696158244  E-mail  PEC ufficio.gare@pec.comune.velletri.rm.it

CFAVCP0000DE3 – CODICE AUSA 0000543545

AVVISO PUBBLICO

MANIFESTAZIONE  DI  INTERESSE  PER  L'INDIVIDUAZIONE  DI  OPERATORI  ECONOMICI
DISPONIBILI   ALLA  REALIZZAZIONE  DEL  SERVIZIO  DI  INTEGRAZIONE  SCOLASTICA
ATTRAVERSO  LA COMUNICAZIONE  AUMENTATIVA ALTERNATIVA (C.A.A.)  IN  FAVORE  DEGLI
ALUNNI CON  DIFFICOLTA' NELLA COMPRENSIONE E PRODUZIONE DEL LINGUAGGIO. ANNO
SCOLASTICO 2024/2025.                                                
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PREMESSA

Il  Comune  di  Velletri,  Settore  II,  Servizi  al  cittadino  e  alla  persona,  rende  noto  che  intende
procedere alla realizzazione di interventi in favore degli alunni con difficoltà nella comprensione e
produzione del  linguaggio, attraverso le metodiche della Comunicazione aumentativa alternativa
(CAA), per l'anno scolastico 2024/2025.
Tenuto conto della necessità di assicurare la qualità e l’accessibilità del servizio, di raggiungere il
risultato dell’affidamento in un tempo congruo con l’inizio dell’anno scolastico e considerato che
l’importo stimato a disposizione della procedura (come meglio precisato di seguito) è inferiore ad €
140.000,00 (IVA esclusa), si ricorre alla procedura di affidamento prevista dall’articolo 50, comma
1, lettera b) del D. Lgs. n. 36 del 31/3/2023, senza ulteriore pubblicazione di un avviso di indizione
di gara.

ART. 1 OGGETTO

Il presente Avviso è finalizzato ad acquisire le manifestazioni di interesse degli operatori economici,
in  possesso  dei  requisiti  di  legge,  potenzialmente  interessati  alla  realizzazione  del  servizio  di
integrazione scolastica attraverso la  Comunicazione Aumentativa Alternativa (C.A.A.) in  favore
degli alunni con difficoltà nella comprensione e produzione del linguaggio,  residenti  nel territorio
del Comune di Velletri e frequentanti le scuole dell'infanzia, primarie e secondarie di primo grado,
ivi comprese le scuole paritarie ai  sensi della Legge 62/2000, o altre scuole fuori  del territorio
comunale, purchè residenti nel Comune di Velletri.
L'intervento della CAA dovrà avere i seguenti obiettivi:
1)  facilitare  la  comunicazione,  l'apprendimento,  l'integrazione  e  la  relazione  tra  lo  studente  la
famiglia, la scuola, la classe ed i servizi territoriali specialistici;
2) rendere accessibili e trasferibili allo studente i contenuti didattici attraverso l'uso di metodologie
e  di  strumenti  specifici  finalizzati  a  compensare  il  deficit  sensoriale,  a  realizzare  l'inclusione
scolastica e a migliorare la socializzazione con i compagni di classe/ scuola.
Gli  interventi  si  concretizzano,  quindi,  in  azioni  entro  il  contesto classe e  nell’intero ambiente
scolastico rivolte al coinvolgimento di tutti gli alunni al processo di integrazione - inclusione, con
un modello di partecipazione attiva.
Il personale impiegato nel servizio deve essere in possesso dei seguenti requisiti professionali:

• diploma di scuola secondaria di secondo grado conseguito presso Liceo Psicopedagogico,
Istituto magistrale, altri istituti con specifico indirizzo sociale; 

• attestato di specifica formazione della durata di almeno n. 50 ore;
• esperienza nell’ambito della Comunicazione Aumentativa Alternativa di almeno un anno

scolastico prestata presso Scuole pubbliche e/o paritarie di ogni ordine e grado;

Oltre al personale di cui sopra, dovrà essere impiegato un Coordinatore in possesso del diploma di
laurea in scienze dell'educazione o in materie pedagogiche o psicologiche con acquisita esperienza
di almeno un anno di coordinamento in CAA e/o servizi analoghi.

Il numero stimato degli alunni destinatari degli interventi per l'a.s. 2024/25 è pari a 40. 
Il  monte  ore  complessivo  di  servizio  stimato  per  il  periodo  considerato  è  pari  a  n.  4.101 con
assegnazione di n. 7 ore settimanali per ciascu alunno. 

ART. 2 DURATA PREVISTA

Il  servizio  verrà  avviato  nell'anno  scolastico  2024/2025  presumibilmente  con  decorrenza
01/10/2024 a tutto il  20.01.2025 e comunque fino alla concorrenza delle risorse disponibili  per
ciascun esercizio finanziario. Non è previsto tacito rinnovo.
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ART. 3 IMPORTO STIMATO 

L’importo a disposizione per la realizzazione degli interventi di cui al servizio in oggetto è stimato
in  € 90.805,15 IVA inclusa,  corrispondente al  contributo assegnato dalla  Regione Lazio giusta
determinazione n.G06461 del 29/05/82024.
Il suddetto importo è comprensivo di tutti gli elementi necessari alla perfetta esecuzione dei servizi
richiesti e alla realizzazione delle azioni progettate.

ART. 4 REQUISITI GENERALI E SPECIALI DI PARTECIPAZIONE

Potranno presentare adesione alla  presente manifestazione di  interesse tutti  i  soggetti,  in  forma
singola  o  associata,  in  possesso  dei  requisiti  di  ordine  generale  di  cui  al  Codice  dei  Contratti
Pubblici, D. Lgs. 36/2023 art. 94 e sgg., e dichiarati nella “Domanda di partecipazione “ (Allegato
A), che siano in possesso dei requisiti di idoneità professionale, di capacità economico-finanziaria e
capacità tecnico-professionali ed in particolare:
1. idoneità professionale

a) Iscrizione nel Registro delle Imprese tenuto dalla Camera di Commercio, Industria,
Artigianato  e  Agricoltura  oppure  nel  registro  delle  Commissioni  Provinciali  per
l’Artigianato,  per  attività  analoga  o  coincidente  con  quella  oggetto  del  presente
Avviso o che abbiano come oggetto nel loro Statuto lo svolgimento di attività analoga
o coincidente con l’oggetto dello stesso;

b) In  caso di organismo non tenuto all’obbligo di iscrizione al Registro delle Imprese
(C.C.I.A.A.), è necessaria dichiarazione del legale rappresentante, resa in forma di
autocertificazione ai sensi del DPR 445/2000, con la quale si dichiari l’insussistenza
del suddetto obbligo di iscrizione, fornendo contestualmente evidenza delle attività
esercitate inerenti l’oggetto dell'Avviso.

2. capacità economica e finanziaria
a) fatturato globale maturato nel triennio precedente (2021-2022-2023) almeno pari a

€. 150.000,00 Iva esclusa. Il requisito è richiesto al fine di consentire la selezione di
operatori affidabili e con esperienza organizzativa tale da eseguire il servizio con un
adeguato  standard  di  qualità,  tenuto  conto  della  specificità  degli  interventi  da
realizzare e del relativo importo.

Per le imprese che abbiano iniziato l’attività da meno di tre anni, il requisito di fatturato è rapportato
al periodo di attività effettivamente svolto.

3.  capacità  tecniche  e  professionali  attestate  attraverso  l’elencazione  delle  esperienze
dell’operatore  economico nella  gestione  di  progetti  di  assistenza  attraverso  la  CAA e/o  servizi
analoghi (requisito minimo: un anno scolastico).
L'elencazione deve riportare i seguenti elementi: 

– indicazione del soggetto committente;
– esatta denominazione del servizio;
– periodo di esecuzione, specificando compiutamente la data di inizio e la data del termine del

servizio prestato (giorno/mese/anno) evitando indicazioni generiche riferite ad anno solare.
– indicazione  degli  importi  fatturati  (IVA esclusa)  per  ciascun  periodo  di  esecuzione  del

servizio dichiarato;
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ART. 5 MODALITA' E TERMNI PER LA PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE
 

Gli  operatori  interessati  dovranno far  pervenire la manifestazione di interesse,  redatta in lingua
italiana, tramite trasferimento (upload) sulla piattaforma di  eprocurement del Comune di Velletri,
accessibile all’indirizzo https://velletri.acquistitelematici.it entro e non oltre il giorno 09/09/2024
alle ore 08:3  0.  La richiesta di adesione sarà vincolante per un periodo di  180 giorni, naturali e
consecutivi dalla data di scadenza del termine di presentazione.
Non saranno ritenute ammissibili :
- le istanze non inviate o inviate in ritardo, rispetto ai termini indicati,
- le istanze non sottoscritte dal Legale Rappresentante dell'operatore richiedente;
- le istanze pervenure attraverso una procedura diversa da quella espressamente indicata;
- le istanze prive della documentazione richiesta.

Per la presentazione della manifestazione di interesse, nelle modalità sopra indicate, dovrà pervenire
la seguente documentazione:

1) Domanda di partecipazione Allegato A) corredata dal  Documento di identità in corso di
validità del legale rappresentante; 

2)  Dichiarazione  resa  ai  sensi  del  DPR 445/2000  finalizzata  alla  verifica  del  possesso  dei
requisiti di partecipazione di cui all'art. 4 punto 3;

4. RICHIESTA DI CHIARIMENTI
                                                         

È possibile ottenere chiarimenti sulla presente manifestazione di interesse inviando quesiti scritti
esclusivamente mediante  la  piattaforma telematica  al  link:  https://velletri.acquisititelematici.it,
entro il giorno 02/09/2024 ore 12:00. 
Le risposte alle richieste presentate in tempo utile verranno fornite entro il 05/09/2024 ore 12:00,
esclusivamente mediante la piattaforma telematica al link: https  ://velletri.acquistitelematici.it
Non saranno, pertanto, fornite risposte ai quesiti pervenuti successivamente al termine indicato.
Non sono ammessi chiarimenti telefonici.

L'Amministrazione ha la facoltà di richiedere ai proponenti elementi ed informazioni integrative le
quali potranno essere richieste esclusivamente mediante la piattaforma telematica. 

5 – ULTERIORI DISPOSIZIONI 

La presentazione della domanda non vincola né impegna in alcun modo il Comune di Velletri, né
comporta per il richiedente alcun diritto in ordine all'eventuale affidamento del servizio.
Resta  fermo  che  la  scrivente  Amministrazione  si  riserva  la  facoltà  di  revocare,  sospendere  o
prorogare il presente avviso,  nonchè di procedere con una nuova e diversa procedura ove ciò risulti
di pubblico interesse. Nulla potrà pretendersi da parte degli interessati in conseguenza del fatto di
aver partecipatao alla presente consultazione e per i relativi ed eventuali costi sostenuti.

6. PUBBLICITA'

Il  presente Avviso e  gli  allegati,  in conformità  a  quanto stabilito  dal  D.  Lgs n.  36/2023, verrà
pubblicato sulla  piattaforma telematica al Link: https://velletri.acquisititelematici.it.
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7-  TUTELA DELLA PRIVACY E TRATTAMENTO DEI DATI

I  dati  raccolti  sono trattati  e  conservati  ai  sensi  del  Regolamento UE n.  2016/679 relativo alla
protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera
circolazione di tali dati, del decreto legislativo 30 giugno 2003, n.196 recante il “Codice in materia
di  protezione dei  dati  personali”  e  ss mm e ii  ,  del  decreto della  Presidenza del  Consiglio  dei
Ministri n. 148/21 e dei relativi atti di attuazione.

In osservanza di quanto disposto dall'articolo 13 del Regolamento U.E. 2016/679 e della normativa
italiana  di  armonizzazione,  il  Comune  di  Velletri  fornisce  le  seguenti  informazioni  in  merito
all’utilizzo dei dati personali.

Il Titolare del trattamento è il Comune di Velletri, Piazza C.O. Augusto 1, 00049 Velletri (RM),
tel. 06/961581 (centralino). Il Comune di Velletri, in qualità di Titolare del trattamento, tratta i dati
personali  forniti  per  iscritto,  (e-mail/pec)  o  verbalmente  e  liberamente  comunicati  (Art.  13.1.a
Regolamento 679/2016/UE), esclusivamente nell’ambito della presente manifestazione di interesse
e relativi allegati.

Il Comune di Velletri garantisce che il trattamento dei dati personali si svolga nel rispetto dei diritti
e delle libertà fondamentali, nonché della dignità dell’Interessato, con particolare riferimento alla
riservatezza, all'identità personale e al diritto alla protezione dei dati personali

Il Responsabile  della  protezione dei dati  (R.D.P.) è  l'Avv. Loredana Mollica Poeta (Atto del
Sindaco  prot.  46733  del  29/09/2021)  loredana.mollicapoeta@comune.velletri.rm.it,  tel.
06/96158224.

Il Titolare tratta i dati personali, qualificabili come qualsiasi informazione riguardante una persona
fisica identificata o identificabile, mediante una o più operazioni, compiute con o senza l’ausilio di
processi automatizzati e applicate a dati personali o insiemi di dati personali, come la raccolta, la
registrazione,  l’organizzazione,  la  strutturazione,  la  conservazione,  l’adattamento  o  la  modifica,
l’estrazione, la consultazione, l’uso, la comunicazione mediante trasmissione, diffusione o qualsiasi
altra forma di messa a disposizione, il raffronto o l’interconnessione, la limitazione, la cancellazione
o la distruzione.

Il Responsabile  del  trattamento dei  dati  è  il  Dirigente  competente  del  settore  specifico  e/o
tematico a cui si riferiscono le informazioni.

Incaricati  del  trattamento sono  i  dipendenti  del  Comune  di  Velletri  assegnati  alle  strutture
interessate dal presente avviso.

Finalità del trattamento

In relazione alle finalità del trattamento dei dati forniti si precisa che:

-  i  dati  inseriti  nella  domanda  di  adesione  vengono  acquisiti  ai  fini  della  partecipazione  (in
particolare ai fini dell’effettuazione della verifica dei requisiti di ordine generale e della capacità
tecnico-professionale  ed  economico-finanziaria  dell'operatore  economico  interessato)  in
ottemperanza alle disposizioni normative vigenti;

-  il  conferimento  ha  natura  obbligatoria  per  lo  svolgimento  e  la  conclusione  dei  procedimenti
amministrativi inerenti al presente avviso.

Modalità del trattamento dei dati

Il trattamento dei dati verrà effettuato in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza e potrà
essere  effettuato  mediante  strumenti  informatici  e  telematici  idonei  a  memorizzarli,  gestirli  e
trasmetterli.

I dati personali acquisiti saranno conservati per un periodo di tempo strettamente necessario allo
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svolgimento delle funzioni istituzionali e dei procedimenti e per il rispetto delle norme previste
dalla normativa vigente per la conservazione degli atti e dei documenti della P.A. ai fini archivistici.

Destinatari dei dati

I dati saranno resi disponibili nei confronti dei Responsabili del Trattamento come sopra indicati  e
potranno essere comunicati ad altri destinatari, interni o esterni all’Amministrazione, per la finalità
sopra descritta, nonché per adempimento degli obblighi di legge.

Diritti del concorrente interessato

L'interessato ha diritto di chiedere al titolare del trattamento l'accesso ai propri dati personali e la
loro eventuale rettifica, la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento dei dati che lo
riguardano e di opporsi al loro trattamento. L' interessato ha altresì il diritto alla portabilità dei dati.
L'interessato ha facoltà di proporre reclamo all'autorità di controllo come da previsione normativa
ex art. 13, paragrafo 2, lettera d, del Regolamento U.E. 2016/679.

La presentazione dell'adesione al  presente avviso implica la conoscenza e accettazione da parte
dell'operatore  economico  interessato  delle  modalità  di  conferimento,  trattamento,  raccolta  e
comunicazioni innanzi menzionate.

8- Riferimenti

Il Responsabile Unico di Progetto è la Dott.ssa Maria Nanni Costa, Dirigente II Settore del Comune
di  Velletri  pec:  ufficio.servizisociali@pec.comune.velletri.rm.it tel.  06/96158259  e-mail:
maria.nannicosta@comune.velletri.rm.it

                            
PER LA DIRIGENTE II SETTORE 

                 DOTT.SSA MARIA NANNI COSTA
           FF Avv. Lorella Karbon
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